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1. AMAC VE KAPSAM

7 Nisan 2016 tarihi itibariyle yiirtirliige giren 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(“Kanun”) ve ilgili diger mevzuatlarla getirilen hak ve yiikiimliiliikler, siirecin isleyisinin

saglikl bir planlama yapilarak diizenlenmesi ihtiyacint dogmustur.

Arma Filtre Sistemleri San. ve Tic. A.S. (“Arma Filtre” veya “Sirket”) olarak, Kanun ve
ilgili mevzuatlar ile Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu (“Kurul”) tarafindan verilen kararlar
1s5181inda, diizenlemeler yapmak, bu diizenlemeleri takip etmek, diizenlemeleri Sirket
igerisindeki faaliyetlerin bir parcasi haline getirmek ve tiim siirecin periyodik olarak kontroliinii
saglamak amaciyla Arma Filtre Kisisel Verilerin Korunmasi Uyum Siireci Y6netim Politikasi

(“Politika”) hazirlanmistir.

Periyodik olarak uyum ve gozetim gerektiren bu hak ve yiikiimliiliiklerin saglanmasi amaciyla;

(1) Arma Filtre
(i1) KVKK kapg
denetlenmes
(iii)  Arma Filtre cali§amafmeerysdikolarak
(iv)  Tim stireclerin belirli periyotlarda gézden gegirilerek giincellenmesi,
gerekmektedir. Isbu Politika, bu amaglarla vyiiriitiilecek faaliyetlere yonelik ¢alismalari
kapsamaktadir.

farynin belirlenmesi,
lanmasinin gdzetilmesi ve

verilmesi,

2.  POLITIKA’NIN ESASLARI
2.1. KVKUYUM SURECi KAPSAMINDA GOREV VE SORUMLULUKLAR

Kanun’un getirdigi hak ve yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi bir “uyum siireci” kapsaminda
degerlendirilmesi gereklidir. Bu nedenle Arma Filtre nezdinde bulunan yéneticilerin gérev ve
sorumluluklar1 bulunmakta olup, bu kapsamda ilgili tiim kisilerin gérev ve sorumluluklar1 bu
boliimde belirtilmektedir.

(1) Yonetim Kurulu

Arma Filtre’nin KVK Uyum Siireci’ne baglilig1 dogrultusunda; Sirket Yonetim Kurulu,
Sirket iist yonetiminin gerekli gérmesi ve kendisine onaylanmak {izere iletmesi halinde,
KVK Komitesinin yiiriittiigii calismalar ¢ercevesinde KVK Komitesi Ust Kurul Uyeleri
tarafindan goriisiilerek karara baglanan konular1 degerlendirerek uygun bulduklarini, bu
kararlarin Arma Filtre nezdinde uygulanmasini saglamak iizere Yonetim Kurulu karari
ile baglayici hale getirir. Politika, Y6netim Kurulu tarafindan onaylanir.



(2) KVK Komitesi Ust Kurulu

Arma Filtre tarafindan, KVK Uyum Siireci’nin siirekli bir sekilde yonetilmesi ve
gelistirilmesi amaciyla karar alma ve iist yonetime sunma yetkilerine sahip olan KVK
Komitesi Ust Kurulu kurulmustur. KVK Komitesi Ust Kurulu. Arma Filtre Y6netim
Kurulu’nun 06 sayili ve 25/11/2020 tarihli karari ile faaliyete baslamistir.

KVK Komitesi Ust Kurulu, gerekli gérdiigii durumlarda KVK Komite iiyelerini de
toplantiya davet edebilir. KVK Komitesi Ust Kurulu tarafindan toplantiya ¢agrilan KVK
Komitesi iiyeleri KVK Komitesi Ust Kurulu’nun karar mekanizmasinda yer almamakla
birlikte, yalmzca KVK Komitesi Ust Kurulu’na alacaklari kararlarda bilgi ve destek
saglamaktadirlar.

KVK Komite Uyeleri tarafindan acil durumlarda ayrica davet edilmedikce en az yilda bir
toplanarak, KVK Komitesi Uyeleri tarafindan gerceklestirilen ¢alismalar dogrultusunda
ve asagida belirtilen gorevleri kapsaminda gerekli kararlari alir ve uygular. KVK
Komitesi Ust Kurulu’nun isleyisinde KVK Komitesi Ust Kurulu’nun aldig1 kararlarin
icrast KVK Komitesi Uyeleri tarafindan yerine getirilir.

KVK Komitesi Ust Kurulu’nun gérevleri;

e KVK Uyum S mm m 2 y@prosediirlerin onaylanmasi,
etkinliginin 6lditla giihcellentnc R VAN mlulugunun saglanmasi ve

stirdtirtilmesi konpsunda KVKK omitespUye

On verilmesi,
Boliim sorumlularinin ve gérev kapsamlarinin onaylanmasi,

Denetim takviminin, kapsaminin onaylanmasi, i¢ denetim sorumlularinin se¢imi ve
gorevlendirilmesi, KVK Komitesi Uyeleri tarafindan o6nerilmesi durumunda dis
denetim yapilmasi konusunun degerlendirilmesi, karara baglanmasi, hizmeti verecek
firmanin belirlenmesi ve karara baglanmasi; KVK Komitesi Uyeleri tarafindan sunulan
denetim sonuglarinin ve Onerilen diizenleyici aksiyonlarin incelenerek onaylanmasi,
Sirket Yonetim Kurulu’nun onayina sunulmasi gerekenlerin tespiti ve Sirket Yonetim
Kurulu’nun onayina sunulmasi ve uygulanmasinin gozetilmesi,

. Kisisel verilerin islenmesi veya kisisel verilerin glivenliginin saglanmasina iliskin
teknik gereksinimler c¢ergevesinde bilgi sistemlerinin giincellenmesi veya
gelistirilmesi konusunda KVK Komitesi Uyeleri tarafindan iletilen goriislerin
incelenmesi, belirlenmesi ve KVK Komitesi Ust Kurulu’nun onayina sunulmast,

o Kisisel Veri Giivenligi ihlal Olay1 bildirimlerinin ve tespit edilen risklerin
incelenmesi, ihlallerin ortadan kaldirilmasi, gerekli iletisimin saglanmasi ve
risklerin yonetilebilir bir zeminde tutulmasi i¢in gerekli stratejinin belirlenmesi ve
gorevlendirmelerin yapilmasi,



. Veri sahiplerinin bagvurularinin karara baglanmasi,

. Arma Filtre i¢i ve ilgili iiclincii kisiler nezdinde, kisisel verilerle ilgili farkindaligin
arttirtlmasi ¢aligmalarinin, ilgili mevzuat ile Arma Filtre politika ve prosediirleri
hakkinda gerekli bilgilendirme ve egitim faaliyetlerinin ¢er¢evesinin ve planinin
belirlenmesi,

. Kisisel Verileri Koruma Kurulu ve Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile olan
iligkilerin en iist diizeyde yonetilmesi,

o Yonetim Kurulu tarafindan icrasina karar verilecek konularin Yonetim Kurulu’nun
giindemine sunulmasi i¢in iist yonetime iletilmesi ve bu konularda gerekli
bilgilendirmenin yapilmas1 olarak belirlenmistir.

(3) KVK Komitesi Uyeleri

KVK Komitesi Uyeleri, KVK Komitesi Ust Kurulu tarafindan belirlenen stratejiler
dogrultusunda KVK Uyum Stireci’ne iligkin icrai faallyetlerde bulunur. KVK Komitesi
Uyeleri, KVK Komitesj ilir; KVK Komitesi tiyelerinin
seciminde, kisisel ve ilgi ve tecriibeye ve KVK
Uyum Siirecini islet oflely ‘ 0z onilinde bulundurulur.

KVK Komitesi Uyeleflnk%{rﬁ}';usrihn S'ﬁrem kapsamm aki gorev ve sorumluluklarinm
mevcut gérev ve sorumluluklarinm yaninda yiiriitiir. KVK Komitesi Uyeleri, KVK Uyum
Siireci kapsamindaki gorevlerini yerine getirirken KVK Komitesi Ust Kurulu’nun onay1
ile Calisanlar arasindan ilgili kisilerden destek alabilir. KVK Komitesi Uyeleri, KVK
Uyum Siireci kapsaminda asagidaki gorevleri yerine getirir;

KVK Uyum Siireci’nin uygulanmasina iliskin gorevler:

o KVK Komitesi Ust Kurulu toplantilarinin diizenli bir sekilde organize edilmesi,
toplant1 glindeminin olusturulmasi, sekretarya islerinin yerine getirilmesi, acil
durumlarda KVK Komitesi Ust Kurulu’nun toplantiya ¢agirilmasi, KVK Komitesi
Ust Kurulu'nun karar alacagi hususlarda gerekli hazirliklarm ve raporlarmn
olusturulmasi, KVK Komitesi Ust Kurulu’nun aldig: kararlarin uygulanmasinin
saglanmasi,

. Arma Filtre blinyesinde, KVK Uyum Siireci’nde gorev alacak birim sorumlularinin
ve gorevlerinin belirlenmesi ¢aligmalarinin yiiriitilmesi ve bu hususun KVK
Komitesi Ust Kurulu’nun onayina sunulmasi, Veri Envanteri giincellenmesi, risk
goriilen siireclerin tespiti ve sair konularda birim sorumlularindan ilgili raporlarin
alinmasi ve denetlenmesi,



. Gerekli gordiigii hallerde, Arma Filtre tarafindan belirlenen i¢ denetim usulleri ve
belirlenen kontrol noktalari ¢cergevesinde, Arma Filtre biinyesinde denetim organize
edilmesi,

o Gerekli gordiigii hallerde dis denetim gerektiren durumlarin tespit edilmesi ve
bagimsiz dis denetim firmasinin se¢imi ve gorevlendirilmesi Onerilerinin KVK
Komitesi Ust Kurulu’na sunulmasi, dis denetim siireclerinin organizasyonu,

o Veri sahibi basvurusu siireclerinin olusturulmasi, takibi ve basvurularin
sonuglandirilmasi icin KVK Komitesi Ust Kurulu’nun onayina sunulmast,

. Arma Filtre i¢i ve ilgili iiclincii kisiler nezdinde, kisisel verilerle ilgili farkindaligin
arttirllmasi caligmalari, ilgili mevzuat ile Arma Filtre politika ve prosediirleri
hakkinda gerekli bilgilendirme ve egitim plan taslaklarinin olusturulmasi ve KVK
Komitesi Ust Kurulu’nun onayina sunulmasi,

. Veri Siciline bagvuru islemlerinin ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu ve Kisisel
Verileri Koruma Kurumu ile olan diger iligkilerin yiiriitiilmesi,

. KVK Uyum Sii t ve ilgili belgelerin mevzuat,
gerekli gordiigii Bfin korunmasi ile ilgili en iyi
uygulamalar dd Komitesi Ust Kurulu’nun

onayina sunulmasigv&stemien San. ve Tic. AS
o Kisisel Veri ihlali olaylarinin KVK Komitesi Ust Kurulu’na iletilmesi,
. Kisisel verilerin korunmasi konusunda Arma Filtre Yonetim Kurulu ve KVK
Komitesi Ust Kurulu tarafindan alian kararlar ile KVK Komitesi Ust Kurulu

tarafindan belirlenecek diger gorevlerin icrasi.

KVK Komitesi Uyeleri’nin viikiimliiliiklerine iliskin gorevler:

o Veri sahibinin haklariyla ilgili gergeklestirdigi basvurularin alindigi kanallarin
yonetilmesi, basvurularin incelenmesi, ilgili birimlerle koordinasyon halinde
cevaplarin olusturulmasi ve basgvurucu "Veri Sahibi”ne iletilmesi; rutin talepler
disinda kalan hususlarda KVK Komitesi Ust Kurulu’nun gériisiinii ve onayini
almak {izere basvurunun ve ¢dziim onerilerinin KVK Komitesi Ust Kurulu’na
sunulmasi,

o Denetim planinin ve kapsaminin olusturulmasi ve KVK Komitesi Ust Kurulu’nun
onayina sunulmasi, i¢ denet¢inin ve gorevlerinin belirlenmesi, i¢ denetci tarafindan
yiiriitiilen faaliyetler sonucu ortaya konulan raporlarin KVK Komitesi Ust



Kurulu’na sunumu ve bu raporlara iliskin gerekli aksiyonlarin alinmasinin
saglanmasi,

. Kisisel veri paylasilacak taraflarin mevcut dokiimantasyon ile belirlenen kriterler
dogrultusunda degerlendirilmesi ve ilgili is birimlerine raporlanmasi,

. Hukuk birimleri ile koordinasyon halinde kisisel veri paylasilan ve Kisisel Veri
alinan taraflarla akdedilecek sdzlesmelerin risk analizlerinin yapilmasi ve tespit
edilen riskler dogrultusunda gerekli kontrollerin uygulanmasinin saglanmasi,

. Veri Envanteri’nin is birimleri tarafindan giincel olarak tutulmasinin saglanmasi,
envanterde ortaya konulan risklerin ortadan kaldirilmasi i¢in gerekli kontrollerin

uygulanmasi, ve

o Dogrudan veya dolayli olarak Arma Filtre’yi ilgilendiren Kisisel Veri Ihlali
Olaylarina iliskin stirecin yonetilmesi, ilgili taraflara bilgilendirmelerin yapilmasi,

Kisisel Verileri Koruma Kurum ve Kurulu’na iliskin gorevler:

. Arma Filtre’ni ve Kisisel Verileri Koruma

Kurulu ile olan

o Kisisel Verileri FiKofuma “Kuaruniu’ talepl
koordinasyon halinde cevaplarin hazirlanmasi,

in ilgili is birimleri ile

. Kisisel Verileri Koruma Kurumu sorusturmalarinda, ilgili is birimlerinin
koordinasyonunun saglanmasi, savunma yazilarmin olusturulmasi,

2.2. KIiSiSEL VERi GUVENLIGIi iHLAL OLAYI YONETIMi

Kisisel Veri Giivenligi Ihlal Olaylarinin tespitinde, KVK Komitesi Uyeleri gorevli olacaktir.
KVK Komitesi Uyeleri, karsilasilabilecek Ihlal Olaylarmna iliskin olarak birimlerindeki
calisanlar1 uyaracak, bu olaylarin kendilerine bildirilmesini temin edecektir. KVK Komitesi
Uyeleri;

e I¢ denetim sorumlusundan,

e Bagimsiz dis denetim olmasi halinde dig denetim yapan taraftan,

e llgili birim sorumlularindan ve

e Kendisi re’sen 6grendigi olaylardan

tespit edilen ihlal Olaylar ile ilgili olarak KVK Uyum Siireci dahilinde alinmas1 gerekli olan
tedbirleri belirleyerek ilgili ihlal Olayr’m1 KVK Komitesi Ust Kurulu'na bildirecektir.

Thlal Olayinin Arma Filtre biinyesinde tespit edilmesi halinde ihlal;



e Thlal Olay1 bir birim ¢alisani tarafindan belirleniyorsa derhal KVK Komitesi Uyeleri’ne
bildirilecektir,

e Thlal olay1 i¢ denetim kapsaminda belirleniyorsa denetim raporu igerisinde Ihlal
Olayina iliskin bulgular ile KVK Komitesi Ust Kurulu’na bildirilecektir.

Bildirimde bulunan ilgili kisi(ler) bildirim ile birlikte alinmasini gerekli gordiikleri tedbirlere
ve Ihlal Olay1 kapsamindaki risklere iliskin olarak goriis ve tavsiyelerini de bildireceklerdir.

Bagimsiz dis denetim veya Arma Filtre disindan iigiincii baska bir taraf iizerinden iletilen Thlal
Olay1 bildirimlerinde KVK Komite Uyeleri, ihlal Olayr hakkinda KVK Komitesi Ust
Kurulu’nu bilgilendirecek ve ihlal Olayinin gergeklestigi iddia edilen ilgili birim sorumlusu,
fhlal Olay1 hakkinda KVK Komitesi Ust Kurulu’na ayrintili bilgi verecektir. KVK Komitesi
Ust Kurulu’nun degerlendirmesi sonucunda fhlal Olaymin gerceklestigine kanaat getirilir ise
KVK Komitesi Ust Kurulu, gerekli miidahalenin yapilmasini temin edecektir.

Thlal Olay1 sonucu dogan riskin derecesi belirlenir ve yine aym alt baslkta belirlenen ilgili
aksiyonlar alinir. Thlal Olayinin ger¢eklesmis olduguna kanaat getirilen hallerde bu Ihlal Olay:
zarara yol agmadan kontrol altina alinarak giderilmeye ¢alisilir. Kisisel verinin hukuka aykiri
bir sekilde 3. Kisi tarafind | Pi'nda s6z konusu olay KVK
Komitesi Ust Kurulu taraf r gll®vzuatta belirlenen esas ve
usullere gore Veri Sahibi’ng bildirilir.

Fire Sistemien San. ve Tic. AS
2.3. POLITIiKA VE DOKUMANLARIN YONETIMi

KVK Uyum Siireci kapsaminda olusturulan politika ve prosediir ile benzeri dokiimanlar,
yiiriirliige konulmadan énce KVK Komitesi Ust Kurulu tarafindan incelenir ve onaylanir. KVK
Politikasi ise iist yonetimin yani sira Yonetim Kurulu’nu temsile yetkili kisi tarafindan da
onaylanir. KVK Komitesi Ust Kurulu ve uygun diistiigii 6lgiide Arma Filtre Y6netim Kurulu
tarafindan onaylanan dokiimanlarin yiiriirlii§e sokulmasi, ilgili taraflarin bu konuda
bilgilendirilmesi ve gerekirse egitilmesi ve bu dokiimanlarin uygulanmasindan KVK Komitesi
Uyeleri sorumludur.

Her i¢ denetimde; KVK Uyum Siireci kapsaminda hazirlanan ve yiiriirliige alinan tiim bu
dokiimanlar, KVK Kanunu ve sair ikincil mevzuat, Kisisel Verileri Koruma Kurulu kararlari,
en 1yi sektor uygulamalari, bilgi giivenligi konusunda kabul gormiis uluslararasi standartlar ve
benzeri hususlarda gerceklesen degisiklikler kapsaminda denetlenir ve gerekmesi halinde
giincellenir. KVK Komitesi Uyeleri, gerekli gdrmesi halinde i¢ denetim olmaksizin da ilgili
birim sorumlularinin fikrini almak suretiyle ve KVK konusunda danigmanlik alinan Avukat ile
is birligi igerisinde ilgili dokiimanlarin giincellenmesini her daim organize edebilir.

3. TANIMLAR
Politika’da kullanilan ve 6nem teskil eden tanimlar asagida yer almaktadir:



Calisan(lar) Arma Filtre Sistemleri San. ve Tic. A.S. ¢alisanlar
Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii
bilgi.
Kisisel Veri Arma Filtre’nin KVK Kanunu ile uyumlulugunu ve Kisisel
Giivenligi Thlal Olay1 Veri Giivenligini tehlikeye atma veya tehdit etme olasiligi
veya Ihlal Olay1 yiiksek olan tek ya da bir dizi istenmeyen ya da beklenmeyen

bilgi giivenligi olay1

Kisisel Veri Sahibi

Kisisel verisi islenen gercek kisi. Ornegin; miisteriler ve
calisanlar.

Kontrol

Kisisel verilerin islenmesi esnasinda ortaya ¢ikabilecek Kisisel
Veri Giivenlik ihlal Olaylarina baglh risklere iliskin olarak
uygulanan en iyi sektér uygulamalari, Arma Filtre politikalar
ve prosediirleri, Uyum Programlari, teknik ve teknolojik
rehberler ve organizasyon yapisi gibi idari, yOnetsel, teknik
veya hukuki koruma ve kars1 6nlem yontemler

Kisisel Verilerin
Islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir  hale  getirilmesi, smniflandirilmast  ya da
kullanilmasmin  engellenmesi  gibi  veriler  ilizerinde
gerceklestirilen her tiirli islem.

KVK Komitesi
Uyeleri

Arma Filtre tarafindan, kisisel verilerin korunmasi mevzuatina
uygunlugun saglanmasi, siirdiirtilmesi
kapsaminda Arma Filtre biinyesinde gerekli koordinasyonu

muhafazast ve

saglayacak olan birim.

KVK Komitesi Ust
Kurulu

KVK Uyum Siireci’nin siirekli bir sekilde yonetilmesi ve
gelistirilmesi amaciyla karar alma ve iist yonetime sunma
yetkilerine sahip olan, (Koksal SAHIN-Genel Miidiir
Yardimeisi, Nezih AKCINAR-insan Kaynaklar1 Miidiirii,
Serkan ATES-Bilgi Islem Miidiirii) ve KVK Komitesi
Uyelerinin bagh oldugu Kisisel Verilerin Korunmas1 Komitesi
Ust Kurulu.

KVK Kanunu

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan, 24 Mart 2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu.




KVK Uyum Siireci Arma Filtre tarafindan yiiriirliige konulmus, kisisel verilerin
korunmasina iligkin mevzuat ile uyumlulugun saglanmasina
iligkin stire¢

Sirket Arma Filtre Sistemleri San. ve Tic.A.S.
Arma Filtre Kisisel Arma Filtre tarafindan muhafaza edilen kisisel verilere iliskin
Veri Saklama ve ilkelerin diizenlendigi “Kisisel Veri Saklama ve Imha
Imha Politikas Politikas1”.
Politika AI’I’I"IE.I Filtre Kisisel Verilerin Korunmasi Uyum Siireci Y 6netim
Politikas1
KVK Politikasi Arma Filtre Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas1

Veri Sahibi Basvuru
Formu

Veri sahiplerinin, KVK Kanunu’nun 11. maddesinde yer alan
haklarina iligkin basvurularini kullanirken yararlanacaklari
basvuru formu.

Veri Envanteri:

Departman Faaliyetleri Bazli Kisisel Veri Isleme Envanteri

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin islenme amagclarini ve vasitalarini belirleyen,
verilerin sistematik bir sekilde tutuldugu yeri yoneten kisi

Veri Sorumlulari
Sicili

KVK Kurulu goézetiminde, Kisisel Verileri Koruma Kurumu
Baskanlig1 gozetiminde tutulan ve kamuya agik olan Veri
Sorumlular Sicili.




